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 وزارة العدل
 2021لسنة ( 348)قرار وزاري رقم 

 2020( لسنة 10نفيذية للقانون رقم )باللائحة الت
 بشأن التوثيق 

 :وزير العدل
 بشأن التوثيق، 2020( لسنة 10بعد الاطلاع على القانون رقم ) -
بإصـــدار لائحـــة  2017( لســـنة 78وعلـــى القـــرار الـــوزاري رقـــم ) -

 التوثيقات الشرعية،
في شـــأن لائحـــة  2020( لســـنة 160وعلــى القـــرار الـــوزاري رقـــم ) -
 ذونين،أالم

 ر قر 
 تعريفات 

 ( 1)مادة  
حة يكون للكلمات والعبارات التالية المعنى ئتطبيق أحكام هذه اللافي 
 :كل منها قرين   بينالم
ــق المكلــف: الموثــق الحكــومي المخصــص لتوثيــق المحــر المو   ات المتعلقــةر ث

 .يةبالوقف والأحوال الشخص
ــلية  ــخ الأصـــ ــظ النســـ ــد لحفـــ ــدوي أو الإلكـــــتروني المعـــ الملـــــف: الملـــــف اليـــ

المعــاملات الــتي قــام الموثــق بتوثيقهــا أو التصــديق عليهــا أو  للمحــررات أو
 .ستندات أو محررات اعتمد عليها الموثق في ذلكم  إثبات تاريخها، وأي

ــق  ــاتم الإدارة أو الموثـ ــاتم الخـ ــالأهلـــي: الخـ ــتروني لإدارة يـ دوي أو الإلكـ
 .الموثق الأهلي التوثيق أو

 .خاتم الموثق: الخاتم اليدوي أو الإلكتروني للموثق
ــاتم  ــاتم تاريـــخ ذوخـ ــات تمُ : خـ ــة الـــتي تقـــدم لإثبـ ــه المحـــررات العرفيـ ــر بـ هـ
 .تاريخها
 الأهلي: لجنة قبول الموثق اللجنة
 .جدول قيد الموثق الأهلي الجدول

 إجراءات التوثيق 
 ( 2)مادة  

مـن الكشـط أو التحشـير،  ر المطلـوب توثيقـه خاليـاً يجب أن يكون المحر 
 :البيانات الخاصة بموضوعه ما يلي وأن يشتمل بالإضافة إلى

ــاريخ الـــذي تم فيـــه التوثيـــق بالســـاعة واليـــوم والشـــهر والســـنة  - أ التـ
 .بالأحرف وبالأرقام مكتوباً 
 .اسم الموثق ولقبه ووظيفته -ب 
 .الاسم الثلاثي لكل من ذوي الشأن وألقابهم -ج 

رقم الموثـق صـفحاته ويـدون يـمن عدة صـفحات    وإذا كان المحرر مكوناً 
الصــفحات، وإن رأى ضــرورة لشــطب أو إضــافة في  يــة المحــرر عــددبنها

 .نأي الشذو  المحرر مهرها بتوقيعه وبصمة خاتمه وتوقيع
 (3)مادة  

 بالاطـلاع، وذلـك الشأنالموثق أن يتثبت من شخصية ذي يجب على  
ــه أو مــن خــلال جــواز  قــة المدنيــة أوعلــى أصــل البطا الســفر الخــاص ب

المحـرر  ويثبـتشهادة التصديق للتوقيع الإلكـتروني المحمـي لكـل مـنهم ، 

 .المراد توثيقه
 (4)مادة  

و أ الشــــأنعلــــى عــــدم تــــوافر أهليــــة ذوي  إذا كــــان ظــــاهر الحــــال دالاً 
البطلان رفض الموثـق إجـراء التوثيـق وأثبـت  رضائهم أو أن المحرر ظاهر

 .ذلك وسببه في سجل خاص
 ( 5مادة )

ــة للمحـــ ــيغة الكاملـ ــأن الصـ ــى ذوي الشـ ــو علـ ــق أن يتلـ ــى الموثـ ــب علـ رر يجـ
وإثبــات ذلــك بالمحضــر قبــل تــوقيعهم عليــه أو  ومرفقاتــه ويبــين لهــم أ رهــا،

لا يســـتطيع  البصـــمة الشخصـــية لمـــن كـــان مـــنهم يجهـــل الكتابـــة، فـــإن كـــان
في التوقيـــع مـــن يختـــاره التوقيـــع أو البصـــمة لإعاقـــة جســـدية فينيـــب عنـــه 

 .لذلك
 (6)مادة  
بعاهـة تحـول دون قدرتـه علـى التعبـير   إذا كان أحد ذوي الشـأن مصـاباً 

بنـاء  بأحـد الخـبراء أو مـن يـراه مناسـباً  الاستعانة عن إرادته فعلى الموثق
ــام بالمســاعدة، ويقــوم بتحليــف المســاعد  علــى طلــب ذوي الشــأن للقي

 .اليمين ويكلفه بالتوقيع في نهاية المحرر، ويثبت ذلك في المحضر
 (7)مادة  

ــق يجهــل لغــة ذوي الشــأن  بمــترجم قــانوني معتمــد  اســتعانإذا كــان الموث
بإحضـار مـترجم يقـوم بتحليفـه اليمـين   للترجمة، وإذا تعـذر ذلـك كلفهـم

 .ويكلفه بالتوقيع في نهاية المحرر، ويثبت ذلك في المحضر
 ويتحمل ذوي الشأن أتعاب المترجم أو المساعد

 ( 8مادة )
توثيق عن القيام شخص مقام أخر بطلب أي إجراء من إجراءات   دعن

أو غيرهــا فيجــب علــى الموثــق التحقــق مــن صــفته ومــدى  طريــق الوكالــة
 .بالمستندات المؤيدة لذلك سلطته في التوقيع وحدودها مع مطالبته

 (9)مادة  
لفــاظ عامــة لا يصــيص فيهــا لنــوع العمــل القــانوني أالوكالــة الــواردة في 

 .كيل سلطة إلا في عمل الإدارةو لا يول ال موضوع التوكيل
ــات  ــركات والجمعيــ ــوك والشــ ــل البنــ ــاريين مثــ ــل الأشــــخاص الاعتبــ ويمثــ

 .لسند تأسيسها لهذا الغرض طبقاً  مديروها أو وكلاؤها المفوضون
 .التفويضات أو المخاطبات العرفية في هذا الشأن اعتمادولا يجوز 

 ( 10)مادة  
يـــل أن يتعاقـــد مـــع نفســـه باســـم الموكـــل إلا إذا نـــص علـــى لا يجـــوز للوك

 .الوكالة صراحة في سندذلك 
 (11)مادة  

للــولي الطبيعــي التصــرف نيابــة عــن القاصــر المشــمول بولايتــه وذلــك في 
 .الحدود التي رسمها القانون

ولا يـــدخل في ســـلطة الـــولي التصـــرف في أي مـــال آل للقاصـــر بطريـــق 
ذلــك، ولا يملــك التصــرف في هــذا المــال إلا  التــبرع مــتى اشــتر  المتــبرع

 .وصي خاص تعينه المحكمة لهذا الغرض
 ( 12)مادة  

ــد تقـــديمها  ــررات الموثقـــة عنـ ــوئية المـــأخوذة للمحـ ــل الصـــور الضـ لا تقبـ
ثـق المخـتص بصـلاحيتها ومهرهـا و الم عليها إلا إذا أشر عليهـا  للاعتماد

علــى  هاطلاعــوذلــك بمــا يفيــد ، أاتمــه وخــاتم الإدارة حســب الأحــوال
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 .أصولها والتحقق من مطابقتها
لــى الموثــق مطالبــة مقــدمها لصــور المســتندات الأخــرى فعأمــا بالنســبة 

 .أصدرت أصولها بما يفيد مطابقتها بالتصديق عليها من الجهة التي
 ( 13)مادة  

لا يــتم توثيــق المحــرر إلا بعــد دفــع الرســم المقــرر، ولا تعطــى صــورة طبــق 
أو من ينوب عـنهم، ويثبـت علـى الصـورة  الأصل إلا لأصحاب الشأن

الموثــق ويخــتم  رقــم التوثيــق وتاريخــه وصــيغة التســليم وتاريخهــا، ويوقعهــا
 .عليها أاتمه وخاتم الإدارة أو الموثق الأهلي حسب الأحوال

ويجــب أن يؤشــر علــى أصــل المحــرر الموثــق بجميــع الصــور الــتي تســتخرج 
 .ولمن سلمت استخراجهاوتاريخ  منه

 ( 14مادة )
م الموثق الحكومي بالتوثيق في الإدارة خلال مواعيد العمـل الرسميـة، يقو 

خــارج الإدارة إلا إذا كانــت حالــة ذي الشــأن لا  إلى الانتقــالولا يجــوز 
إثبات ذلك في المحـرر  تسم  له بالحضور وبعد دفع الرسم المقرر، ويتم

 .والدفتر المعد لذلك
إلى السجن أو مراكز التوقيف لإجراء  الانتقالويجوز للموثق الحكومي 

 .قرر بالسجن وذلك بعد دفع الرسم الم توثيق يخص أحد المودعين
 توثيق المحررات المتعلقة بالوقف والأحوال الشخصية 

 ( 15مادة )
يخــتص القاضــي أو مــن يصصــه الإدارة مــن المــوثقين الحكــوميين بتوثيــق 

 المحررات التالية:
 أ( حصر الإرث.

 ب( القسام الشرعي.
 دقة الزوجية الصادر بشأنها أحكام قضائية نهائية.ج( المصا

صــادر بشــأنها و ئــق زواج معتمــدة مــن الخــارج د( المصــادقة الزوجيــة ال
 لمواطنين كويتيين إذا كانت مستوفية للشرو  طبقا لأحكام القانون.

 ه( إشهاد الطلاق والخلع والرجعة وما في حكم ذلك.
 الإسلام.و( إشهار 

 ز( شهادة الخلو من الزوجية أو شهادة استمرار الزواج.
ــة بالب ــررات المبينـــ ــى المحـــ ــافات علـــ ــديلات والإضـــ ــق التعـــ ــود  ( توثيـــ نـــ

 السابقة، وذلك بناء على طلب ذوي الشأن وطبقا لأحكام القانون.
 ن( إشهاد الوقف والتغيير في مصارفه أو الرجوع عنه.

 ي( الإعلام الرسمي بالوصية أو تعديلها أو الرجوع عنها.
 ار الكشف الذري. ( إصد

 ويتم ذلك وفقا للإجراءات المنصوص عليها في هذه اللائحة.
 ( 16مادة )

يجب على القاضي أو الموثق المكلف قبل إجراء توثيق عقود الزواج أن 
ــدين  ــة المتعاقــ ــانع شــــرعي أو قــــانوني وأهليــ يتأكــــد مــــن عــــدم وجــــود مــ

العـــدة الشـــرعية في الأحـــوال الـــتي توجـــب ورضـــائهم، ومراعـــاة أحكـــام 
ذلــك، ولا يجــوز لــه أن يوثــق عقــد زواج مــن تــوفى عنهــا زوجهــا إلا إذا 
قــدمت إشــهاد تحقيــق وفاتــه ووراثتــه، وبالنســبة للمطلقــة مــن زوج آخــر 

 ق.يجب عليها أن تقدم إشهاد الطلا
 
 

 ( 17مادة )
إذا كان الولي غير الأب فعلى القاضـي أو الموثـق المكلـف أن يتحقـق مـن 
أن الــولي هــو أقــرب ولي للزوجــة، وفي حالــة فقــد أهليــة الــولي الأقــرب أو 
وفاته تنتقل الولاية لمن يليه وذلك حسبما يبين مـن الاطـلاع علـى حصـر 
 الوراثة أو ما يفيد انتقال ولاية التزوي  إليه، ويثبت ذلك كله في العقد. 

ولا يثبـــت فقـــد الأهليـــة إلا بحكـــم قضـــائي نهـــائي أو تقريـــر طـــب رسمـــي 
 حديث مصدق من وزارة الصحة ومعتمد من القاضي.

 ( 18مادة )
في حالـــة عـــدم وجـــود ولي شـــرعي للمـــرأة يـــتم إجـــراء الـــزواج مـــن قبـــل 

 ي طبقا للقواعد المرعية.لقاضا
 ( 19مادة )

ــ ــلم كـ ــي أو الموثـــق المكلـــف أن يسـ ــحاب يجـــب علـــى القاضـ لا مـــن أصـ
الشــأن نســخة أصــلية مــن المحــرر الــذي قــام بتوثيقــه أو مــن ينــوب عنــه 
قانونًا، وفي حالة عدم حضور الزوجـة أو مـن ينـوب عنهـا عنـد الطـلاق 
أو الرجعة يتم إرسـال النسـخة الأصـلية الخاصـة بهـا إلى الإدارة، وذلـك 

 لتسليمها لها عن طريق مأمور التنفيذ.
 ( 20مادة )

ــبة  ــزواج بالنســ ــود الــ ــأذونين بتوثيــــق عقــ ــن المــ ــه الــــوزير مــ ــن يفوضــ يخــــتص مــ
ــذه  ــا في هـ ــوص عليهـ ــراءات المنصـ ــا للإجـ ــا وفقـ ــادقة عليهـ ــلمين والمصـ للمسـ

 اللائحة. 
 إجراءات التصديق 

 ( 21مادة )
ــديراعـــى في ا ــة لتصـ ــأن في المحـــررات العرفيـ يق علـــى توقيعـــات ذوي الشـ

 ( مـــن هـــذه اللائحـــة، ويجـــب13، 12، 7، 4، 3، 2أحكـــام المـــواد )
موضـــوع علـــى الموثـــق قبـــل توقيـــع ذوي الشـــأن أن يســـتوثق مـــنهم عـــن 

 المحرر الذي يرغبون بالتصديق على توقيعاتهم فيه.
 ( 22مادة )

يجب على الموثق بعد توقيع ذوي الشأن أمامه في المحرر العرفي أن يحـرر 
ذيل به المحرر يذكر فيه أسماء ذوي الشأن كاملة وأسماء الشهود اً يمحضر 

ويوقع هذا المحضر منهم ومن الموثق ويختم   –إن وجدوا    –والمساعدين  
ــه في  ــم إدراجـ ــه رقـ ــع عليـ ــوال ويوضـ ــب الأحـ ــاتم الإدارة حسـ ــه وخـ أاتمـ

 الدفتر المعد لذلك.
 ( 23مادة )

دين في مجلس واحد فإن تعدد المجلس يحرر الموثق تعاقلا يلزم حضور الم
 محضر تصديق مستقل لكل طرف حين حضوره.

 ( 24مادة )
الرســم شــهادة لأصــحاب الشــأن أو مــن ينــوب عــنهم بعــد دفــع تعطــي 

المقـرر، ويثبــت بالشــهادة رقـم التصــديق وتاريخــه، ويوقعهـا الموثــق ويخــتم 
 عليها أاتمه، وخاتم الإدارة أو الموثق الأهلي حسب الأحوال.

ويجب أن يؤشـر علـى أصـل الشـهادة بجميـع الصـور الـتي تسـتخرج منـه 
 وتاريخ استخراجها ولمن سلمت.

 ( 25مادة )
يجب على الموثق عنـد طلـب ذي الشـأن إلغـاء محـرر موثـق أو مصـدق علـى 
التوقيــع فيــه مطالبــة ذوي الشــأن بأصــل هــذا المحــرر للتأشــير عليــه بمــا يفيــد 
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الإلغاء، فإن تعذر إحضار الأصل فعلى الموثق أخذ إقـرار علـى ذي الشـأن 
 عن ذلك.  الإدارة أو الموثق الأهلي ةبالإلغاء المطلوب دون مسؤولي

 إجراءات إثبات التاريخ 
 ( 26مادة )

يتــولى الموثــق إثبــات تاريــخ المحــررات العرفيــة بأرقــام متتابعــة في الســجل 
المعد لذلك، وتحرير محضر في نهاية المحرر يثبـت فيـه تاريـخ تقديمـه ورقـم 
إدراجــه، ويوقعــه ويختمــه أاتمــه وخــاتم ذي تاريــخ ويســلمه لــذي الشــأن 

 .بعد دفع الرسم المقرر
 ( 27مادة )

يجــوز إعطــاء شــهادات إثبــات تاريــخ مــن واقــع الســجل لمــن يطلبهــا مــن 
ذوي الشأن ولا يجوز إعطاء شهادات للغير إلا بأمر من قاضي الأمـور 

 الوقتية بالمحكمة الكلية.
 الصيغة التنفيذية 

 ( 28مادة )
ــه وخـــاتم الإدارة أو الموثـــق الأهلـــي  أ( يقـــوم الموثـــق بوضـــع بصـــمة خاتمـ

ا محقـــق  حســـب الأحـــوال علـــى المحـــررات الموثقـــة، والـــتي تتضـــمن التزامـــً
الوجــود ومعــين المقــدار وحــال الأداء، ويــذيلها بالصــيغة التنفيذيــة بنــاء 
ــدة منـــه للطـــرف  ــأن، ولا تســـلم إلا نســـخة واحـ علـــى طلـــب ذوي الشـ

 صاحب المصلحة فيه.
ب( إذا كان المحرر من المحررات التي تتضمن التزام أحد الطرفين بشيء 
معــين كالتســليم أو ســداد مقابــل واشــتمل علــى الصــيغة التنفيذيــة فإنــه 
ــا في العقـــد كـــي  ــد يكـــون دائنـ ــة لكـــل متعاقـ ــليم صـــورة تنفيذيـ يجـــوز تسـ

 يستطيع بموجبها التنفيذ على الطرف المدين.
ج( لا يجوز تسليم نسخة تنفيذية  نية لذي الشأن إلا بأمر من قاضي 

فقــد النســخة الأولى أو تعــذر الأمــور الوقتيــة بالمحكمــة الكليــة في حالــة 
 استعمالها.

 الموثق الأهلي 
 ( 29مادة )

أن يباشـر وفقـاً  –بناء على طلب ذوي الشأن   –يجوز للموثق الأهلي  
 للشرو  والإجراءات المبينة في القانون وهذه اللائحة الأعمال الآتية:
ــة بجميــع أنواعهــا عــدا مــا يتعلــق  أ( توثيــق الوكــالات والإقــرارات الرسمي

 بملكية العقارات أو أي حقوق عينية عليها.
ب( توثيق عقود تأسيس الشركات وتعديلها وانقضاء الشركات وحلها 

 أو التخارج منها.
 ج( التصديق وإثبات التاريخ في المحررات العرفية.

 ( 30مادة )
 ينشأ في الإدارة جدول لقيد الموثق الأهلي يتضمن البيانات الآتية:

ني وتاريــخ مــيلاده. ومؤهلــه العلمــي ده المــمــورق ،ق الأهلــيثــأســم المو  /
بــه بمــا فيهــا  الاتصــالوخبراتــه العمليــة. ووســائل  وتاريــخ الحصــول عليــه

ــة الـــتي تحـــددها الإدارة نيـــة يبـــين اســـم مه كـــان شـــركة  وإذا ،الالكترونيـ
 الشركة ورقم القرار الصادر بالترخيص ونوعها واسم من يمثلها.

 ادر بالترخيص.صب( رقم القيد في الجدول وتاريخه والقرار الوزاري ال
 القيد. انتهاءج( تاريخ 

هلـــي مـــن خلالـــه لأد( اســم وعنـــوان مقـــر العمـــل الـــذي يبُاشـــر الموثـــق ا
 عليه. يطرأ أعماله: وأي تعديل

يع من يمثل الشركة قأو تو  وثق الأهلي إذا كان فرداً الم  ه( نموذج توقيع
 المهنية.

 والجزاءات الموقعة عليه.و( الشكاوى المقدمة والمخالفات المرتكبة 
 ( 31مادة )

 تر  فيمن يقيد في الجدول ما يلي :شي
 ( أن يكون كويتي الجنسية.أ

ب( ان يكون كامل الأهلية بالنسبة للشخص الطبيعي أو ممثل الشركة 
 المهنية والشركاء فيها.

ج( بالنسبة للشخص الطبيعـي أو ممثـل الشـركة المهنيـة والشـركاء وكـذا 
حـة ئبأي مـن الأعمـال المبينـة في هـذه اللا العاملين فيهـا الـذين يقومـون

ــة ــالوريوس في الحقـــوق مـــن جامعـ الكويـــت أو  يكـــون حاصـــلا علـــى بكـ
 إحدى الجامعات المعترف بها.

بحكــم نهــائي  أديــن)ج( قــد بنــد د( ألا يكــون أحــد مــن المــذكورين في ال
لا يكـون قـد سـبق أو  والأمانـة،أو في جريمة مخلة بالشـرف    بعقوبة جناية
 .اعتباره وذلك ما لم يرد إليه ، فصله تأديبياً 

( أن يجتـــــــاز المـــــــذكورين في البنـــــــد )ج( بنجـــــــاح الـــــــبرام  التدريبيـــــــة ذ
ــارات  أن شـــغل مـــنهم وظيفـــة الموثـــق عـــدا مـــن ســـبق ،المقـــررة والاختبـ

 كومي مدة لا تقل عن عشر سنوات.الح
ر( أن يكون لدى كل مـنهم خـبرة عمليـة في الأعمـال القانونيـة لمـدة لا 

 شر سنوات.عتقل عن 
 .ومناسباً  اً قئلا ن يكون لديه مكتباً أز( 
مــــين ســـاري المفعــــول طيلــــة مـــدة الترخــــيص ضــــد ن يقـــدم عقــــد تأأو( 

ــئولية ــاء المهنيـــة المسـ ــادر مـــن إحـــدى  عـــن الأخطـ ت التـــأمين شـــركاصـ
ــنوية  ــة السـ ــى أن يحـــدد مبلـــغ التغطيـ ــت ، علـ ــة الكويـ ــة في دولـ المرخصـ

 مبلغ مائة ألف دينار كويتي. بموجب هذا العقد بما لا يقل عن
 ( 32مادة )

 تية:لآيتم قيد الموثق الأهلي في الجدول وفقا للإجراءات ا
للنمــوذج المعــد لــذلك.  قــدم طلــب القيــد في الجــدول لــلإدارة وفقــاً ي( أ

 به المستندات التالية: مرفقاً 
ــن المـــادة 1 ــد )ج( مـ ــذكورين في البنـ ــة للمـ ــة المدنيـ ــن البطاقـ ــورة مـ ( صـ

 حسب الأحوال. ترخيص الشركة المهنية ،السابقة
 ( صورة من شهادة المؤهل العلمي.2
 ية.ئ( صحيفة الحالة الجنا3
 ورة من شهادة الخبرة العملية.ص( 4
أو هنـة ( صورة من عقد إيجار مصدق للمكتب الذي سيزاول فيـه الم5

 ملكية له.شهادة 
صـــورة معتمـــدة مـــن وثيقـــة التـــأمين ضـــد المســـئولية عـــن الأخطـــاء  (6
 .هنيةالم
 .صورتين شخصيتين ملونتين لكل من الأشخاص الطبيعيين (7

أ( تقوم الإدارة بتسجيل طلب القيد في جـدول خـاص، ويعطـى طالـب 
 .يخهورقمه وتار  الطلب باستلام القيد إشعاراً 
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ب( تقوم الإدارة بإحالة طلـب القيـد الـذي اسـتوفى المسـتندات المقـررة 
أيم مـــن تاريـــخ تقديمـــه، لتتـــولى دراســـته  إلى لجنـــة القبـــول خـــلال عشـــرة

 .والتحقق من استيفاء جميع الشرو  والمستندات
ج( تعرض اللجنة نتيجـة بحثهـا لطلـب القيـد علـى الـوزير خـلال خمسـة 

الشــــــرو   الطلــــــب إليهــــــا مســــــتوفياً  مــــــن تاريــــــخ إحالــــــة عشــــــر يومــــــاً 
 .والمستندات

يصــدر الــوزير قــراره خــلال خمســة عشــر يومــا مــن تاريــخ عــرض نتيجــة د( 
 .إذا لم يصدر القرار خلال هذه المدة  مرفوضاً  الطلب عليه، ويعتبر  بحث

ه( في حالـة الموافقـة علــى الطلـب، يكلــف الطالـب لإتمــام قيـده القيــام 
 .بدفع الرسم المقرر

 ( 33مادة )
الجداول سنتان قابلة للتجديد لمدد مماثلة أ( مدة قيد الموثق الأهلي في 

 .على طلبه بناءً 
قيــده  انتهــاءب( يجــب علــى الموثــق الأهلــي تقــديم طلــب التجديــد قبــل 

 .على الأقل ( يوماً 30) ب
( 90ج( يترتب على تأخير الموثق الأهلي في تجديد قيده بعد انتهائه بـ)

 الجداول.اللجنة، شطب القيد من  ، دون عذر تقبلـهيوماً 
 ( 34مادة )

 : يلتزم الموثق الأهلي بما يلي
 .لتحرير المعاملات وتسجيلها بسجل يدوي أو إلكتروني الاحتفاظ( أ

بملفات مرقمة بحسب التواريخ لصور المحررات الـتي قـام   الاحتفاظب(  
 .أو أية معاملة أخرى قام بها،إثبات تاريخها  أو ،تصديقهاأو  ،بتوثيقها

مـن المحــررات  -ورقيـة أو إلكترونيـة  –الإدارة نسخة أصليه ج( يسلم  
أو التصــديق عليهــا أو إثبــات تاريخهــا خــلال شــهر  التـــي يقـــوم بتوثيقهـــا

 .من إتمامها
بصـورة مـن أي مسـتندات أو محـررات اعتمـد عليهـا عنـد   الاحتفاظد(  

 .إجرائه المعاملة
ت عـاملاه( يستوفي الموثق الأهلـي الرسـوم المقـررة علـى مـا يجريـه مـن م

 .أول الشهر التالي ويوردها إلى الإدارة في
 ( 35مادة )

 :الآتي يحظر على الموثق الأهلي
 اطلعأ( إفشاء أي معلومات يص ذوي الشأن يكون حصل عليها أو 

 .عليها بحكم عمله
ب( إعطاء أية نسخة من القيود التي قام بها لغير ذوي الشأن إلا بأمر 

 .بالمحكمة الكلية من قاضي الأمور الوقتية
ج( نقل أي سجل أو و ئق أو محررات مما يجريه من أعمال خارج مقر 

 العمل.
 ( 36مادة )

المرافــــق لهــــذه ( 2تحــــدد أتعــــاب الموثــــق الأهلــــي وفقــــا للجــــدول رقــــم )
 .اللائحة

 ( 37مادة )
ـــدعوة مــن رئيســها، مــرة علــى أ ـــي ب ـــة تأديــب الموثــق الأهـل ( تجتمـــع لجن

أو كلمــــا دعــــت الحاجــــة لــــذلك، ويكــــون  ثـلاثـــــة أشـــــهرالأقـــــل كـــــل 
ــة  ابحضــور أغلبيــة أعضــائها، وتصــدر قراراتهــ صــحيحاً  اجتماعهــا بأغلبي

ــوات يــــرج   ــاوي الأصــ ــال تســ ــرين، وفي حــ ــاء الحاضــ ــوات الأعضــ أصــ
 .الجانب الذي منه الرئيس

للسـر، يـتم تسـميته مـن بـيـن مــوظفي الإدارة بقـرار   يكـون للجنـة أمينـاً ب(  
وين محاضـــر الجلســـات وحفـــظ القيــود دتـــ يتــولى أو مـــن يفوضـــه  مـــن الـــوزير

 .بمن تراه فيما يخص عملها  الاستعانةفي   والسجلات، وللجنـة الحـق
ج( تدون اجتماعـات اللجنـة وقراراتهـا في محاضـر، يوقـع عليهـا رئيسـها 

 .وأمين السر والأعضاء الحاضرون
 ( 38مادة )

بأي شكوى تقدم ضده، للرد عليها خلال هلي  يطر اللجنة الموثق الأ
ــاً  ــر يومـ ــة عشـ ـــرض الشـــكوى علـــى  مـــن خمسـ ـــا، وتعـ ـــاره بهـ ـــاريخ إخطـ تـ

مــا تــراه بشــأن حفظهــا أو  للجنـــة مشــفوعة بـــرد الموثـــق الأهلـــي لتقـــررا
 إحالتها إلى التحقيق.

 ( 39)  مادة
( لا يجوز توقيع جزاء تأديب على الموثق الأهلي إلا بعد إجراء تحقيق  أ

 دفاعه.  وتحقق كتابي معه وسماع أقواله 
علـى طلـب    ( يكـون التحقيـق مـع الموثـق الأهلـي بمعرفـة الإدارة بنـاءً ب

اللجنـة  لازماً   وللجنة  رئيس  تراه  ما  بنفسها  تستكمل  من    أن 
 التحقيقات أو تندب أحد أعضائها لذلك. 

مؤقتاً ج الأهلي  الموثق  وقف  للجنة  تزيد    (  لا  مدة  العمل  على  عن 
لمرة تمديدها  يجوز  أشهر  مصلحة  اإذا    واحدة   ثلاثة  ذلك  قتضت 

 التحقيق. 
 ( 40)  مادة

إلا  لا التحقيق  إذا    يكون  يجوز  ذلك  ومع  الأهلي،  الموثق  بحضور 
طلاع على  في غيبته، وللمحقق الا  يجري  قتضت مصلحة التحقيق أنا

أداء ويكون  الشهود  وسماع  بالتحقيق  المتصلة  بعد    ادة الشه  الأوراق 
 . حلف اليمين

 ( 41مادة )
جلسات لجنة التأديب ومداولاتها سرية وتصدر قرارها بالأغلبية    تكون

أسبابها  على  مشتملة  خـلال    ويخطـر  وتكون  بـالقرار  الأهلـي  الموثـق 
يومـاً  عشـر  تـاريخ صدوره   خمسـة  أمام    وله  مـن  القرار  على  يطعن  أن 

 به.   من تاريخ علمه  الدائرة الإدارية بالمحكمة الكلية خلال ستين يوماً 
 ( 42مادة )

أ( يتم إيقاف قيد الموثق الأهلي مؤقتاً من الجدول في أي من الحالتين  
 التاليتين: 

 نية. ه( يقاف الترخيص الصادر بتأسيس الشركة الم1
 . صدور قرار من لجنة التأديب بالوقف عن العمل( 2

الحالات  من  أي  في  الجدول  من  الأهلي  الموثق  قيد  شطب  يتم  ب( 
 الآتية: 

 ( الوفاة. 1
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 م 2023/ 10/ 29  -هـ   1445ربيع الآخر   14الأحد                    19   أ             والستون       التاسعة السنة   1659الكويت اليوم العدد  

( صدور حكم بات بإدانته في جناية أو في جريمة مخلة بالشرف أو  2
 الأمانة. 

وإلغاء  3 الجدول  من  الاسم  بمحو  التأديب  لجنة  من  قرار  صدور   )
 الترخيص. 

 ( بناء على طلب كتابي من الموثق الأهلي. 4
 ة. للجن دون عذر تقبله ا  ( يوماً 90بـ)  انتهائه( عدم تجديد القيد بعد  5
 ( حل أو تصفية أو فسخ الشركة المهنية. 6

أو ورثته عند شطبه من الجدول تس ليم  ج( يجب على الموثق الأهلي 
 للإدارة.  الأختام والسجلات والملفات 

 ( 43مادة )
الأهلي  تقوم   الموثق  أعمال  على  والفني  الإداري  بالإشراف  الإدارة 

التفتيش  بنتائ   تقارير  ا  وترفع  إلى  والفني  المساعد  لوكيالإداري  ل 
 لشئون التسجيل العقاري والتوثيق. 

 أحكام عامة 
 ( 44مادة )

ل رقم  م الخاص بها، وخاتم الموثق الذي يجب أن يحتماتوفر الإدارة الخ
وك   كود به،  التنفيذية  تام أخ  ذلك خاص  لشرو   ل   اً وفق  ، الصيغة 

الصيغة   ختم  ويكون  اللائحة  وهذه  القانون  في  الواردة  والأوضاع 
 على النحو الآتي:  يةنفيذالت

إليه متى طلب  تبادر  أن  التنفيذ  ينا  بها  التي  وعلى كل   ،على الجهة 
القوة الجبرية متى طلب منها    باستعمال  و ل رائه و سلطة أن تعين على إج 

 ذلك طبقا القانون. 
 ( 45مادة )

وفقا    تقدر التاريخ  وإثبات  والتصديق  التوثيق  خدمات  رسوم كافة 
 ( المرافق لهذه اللائحة. 1للجدول رقم ) 

 ( 46)  مادة
إثبات   المستندات  أو  عليها  التصديق  أو  توثيقهـا  يتم  التي  والمحررات 

مرتبطة يعتد فيها بالمعاملة التي    موضوعات  تاريخها وتكون محتوية على
 تستلزم أعلى رسم، ويستوفى هذا الرسم وحده. 

 ( 47)  مادة
الإدارة للموثق الأنظمة اللازمة التي تضمن عملية التشغيل الآلي    توفر

الإلكتروني للنظام  منالأمن  المحددة    خلالها    بالمهام  للقيام  وذلك 
 للائحة. بموجب أحكام القانون وهذه ا 

 ( 48)  مادة
 أي قرار يتعارض مع أحكام هذه اللائحة.  يلغى 

 ( 49)  مادة
تنفيذ هذا القرار، ويعمل به من    -كل فيما يخصه    –المختصين    على

 تاريخ نشره في الجريدة الرسمية. 
 رئيس مجلس الوزراء  نائب           
 العدل  ووزير              

 الدولة لشئون تعزيز النزاهة  ووزير 
 عبدالرحمن الرومي يوسف   عبدالله

 ه1442 ذو الحجة  19صدر في: 
 م2021 يوليو 29الموافق:

 ( رسوم خدمات إدارة التوثيق 1الجدول رقم )
 الرسم الخدمة م
د.ك( عــــــــــــن الورقـــــــــــــة  50) توثيق عقود الشركات )التأسيس(  1

 الأولى
 د.ك( كل ورقة بعد ذلك 2)

 الورقة الأولىد.ك( عن   5) توثيق عقود الشركات )التعديل(  2
 د.ك( كل ورقة بعد ذلك 2)

د.ك( عــــــــــــن الورقـــــــــــــة  10) توثيق العقود والاقرارات  3
 الأولى

 د.ك( كل ورقة بعد ذلك 2)
 د.ك( 10) توثيق التوكيلات العامة والخاصة  4
 د.ك( 10) التصديق على المحررات العرفية 5
 د.ك( 10) إثبات التاريخ  6
 د.ك( 15) الصيغة التنفيذية  7
 د.ك( 10) التنحي(  –إقرار )الإلغاء  8
د.ك( عــــــــــــن الورقـــــــــــــة  10) صورة طبق الأصل  9

 الأولى
 د.ك( كل ورقة بعد ذلك 2)

 د.ك( 10) شهادة  10
 د.ك( 5) التصديق على مالم يرد بيانه من محررات أخرى  11
وفقاً   12 عذر  وجود  حال  في  الإدارة  خارج  انتقال 

 للضوابط المسموح بها  
د.ك( + الرسم المقــترح   10)

 للخدمة
انتقال خارج الإدارة في غير الحالات الواردة في البند   13

 السابق 
د.ك( + الرسم المقــترح   50)

 للخدمة
 د.ك( 10) توثيق عقود زواج غير المسلمين  14
 د.ك( 10) توثيق عقد مصادقة : غير المسلمين  15
 د.ك( 10) حصر إرث غير المسلمين  16
 د.ك( 10) طلاق غير المسلمين  17
 د.ك( 10) قسام شرعي غير المسلمين  18
 د.ك( 10) وصية غير المسلمين  19
 %( من قيمة العقار0,5) الوكالات العقارية 20

 ( أتعاب الموثق الأهلي2الجدول رقم )
 الرسم  الخدمة م
) توثيق العقود والاقرارات  1   –د.ك(    100شركات 

 د.ك(  50أفراد )
توثيق التوكيلات العامة والخاصة عن خمسة أشخاص   2

 للمعاملة الواحدة 
 د.ك(  25)

 د.ك(  20) التصديق على المحررات العرفية 3
 د.ك(  20) إثبات التاريخ  4
 د.ك(  10) صورة طبق الأصل  5
 د.ك(  50) كتب انتقال خارج الم 6

( مــن أتعــاب 1ملاحظــة: يــتم خصــم الرســوم المقــرر في الجــدول رقــم )
 الموثق الأهلي.
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